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وزارة العلوم والتكنولوجيا


[bookmark: _Ref263083897]مناقصة علنية رقم 2018/6 لخدمات استشارة إدارية لصالح مجلس تمكين النساء في العلوم والتكنولوجيا في وزارة العلوم والتكنولوجيا

[bookmark: _GoBack]تتوجه لجنة المناقصات في وزارة العلوم والتكنولوجيا, بواسطة مجلس تمكين النساء في العلوم والتكنولوجيا, والتي تم انشائه بناءً على القرار الحكومي رقم 2660 من تاريخ 7.12.2000, للجمهور بطلب تلقي عروض لمنح خدمات استشارة إدارية في مجال تمكين النساء في العلوم والتكنولوجيا.
يتوجب على المستشار في إطار الخدمات المطلوبة, مرافقة تطبيق برنامج عمل المجلس بواسطة منح مساعدة إدارية كما هو مُفصل في مستندات المناقصة.
ستكون فترة التعاقد لمدة سنة من موعد التوقيع على اتفاقية التعاقد. يحق للوزارة بصورة أحادية وحصرية تمديد التعاقد حتى ثلاثة فترات إضافية مدة كل منها سنة واحدة.
سيكون حجم التعاقد حتى 80 ساعة شهرية. سوف تقوم الوزارة بتشغيل الفائز بحجم ساعات استشارة حسب احتياجاتها. لا تلتزم الوزارة بحجم أدنى من ساعات الاستشارة ويحق لها انهاء التعاقد في أي فترة بناءً على اعتباراتها.
متطلبات الوظيفة وشروط الحد الأدنى:
1. مُقدم العرض هو صاحب لقب أول على الأقل من مؤسسة أكاديمية معترف بها من قبل مجلس التعليم العالي.
2. مُقدم العرض هو صاحب خبرة مُثبتة في أعمال السكرتارية.
3. مُقدم العرض هو صاحب خبرة 3 سنوات بتشغيل مشاريع/ تعزيز التعاون مع جهات حكومية/ عامة و/أو مع منظمات القطاع الثالث و/أو مع مؤسسات أكاديمية و/أو القطاع التجاري.
4. مُقدم العرض مرن ومتاح في ساعات العمل واللقاءات طالما سيُطلب ذلك من قبل الوزارة أو من قبل المجلس بصورة منتظمة وبالتنسيق المُسبق. يتوجب على مُقدم العرض التصريح عن الاتاحة والمرونة على الأقل ل- 80 ساعة عمل شهرياً بصورة أساسية.
5. لمُقدم العرض سيطرة جيدة جداً وقدرة مرتفعة للعمل في بيئة محوسبة تشمل على السيطرة الكاملة على برامج  office مثل: word, excel, power-point, سيطرة كاملة على تطبيقات جوجل والبحث عن المعلومات في الانترنت.
6. لمُقدم العرض سيطرة تامة باللغة العبرية وسيطرة بمستوى جيد جداً باللغة الإنجليزية.
7. مُقدم العرض لا يتواجد في وضع و/أو تخوفات لتضارب مصالح بما يتعلق بمنح الخدمات المُعرفة في هذه المناقصة. 
8. مُقدم العرض مُسجل كمُشتغل مرخص في سلطات الضريبة وبحوزته مصادقة لإدارة الحسابات سارية المفعول للسنة الجارية.
9. يحق لهيئة قانونية تقديم عرض لهذه المناقصة وبشرط أن يُقترح عامل من طرفها يستوفي الشروط المُفصلة في البنود أ- و أعلاه لمنح الخدمات. في هذه الحالة يجب أن يتوفر البند و' أعلاه في الهيئة القانونية, وبالإضافة الى ذلك يجب تسجيل الهيئة القانونية حسب القانون في دولة إسرائيل (لديها شهادة تأسيس).  

الموعد الأخير لتقديم العروض هو يوم الأحد, بتاريخ 13.5.2018, حتى الساعة 12:00. يجب تقديم العروض في صندوق المناقصات الموجود في وزارة العلوم والتكنولوجيا في مكاتب المقر, شارع كلرمون جانو, مجمع المباني الحكومية الشرقية, المبنى ج, القدس, الطابق الثالث, بجانب الغرفة 302.
العرض الذي سيصل بعد الموعد الأخير لتقديم العروض, لن يتم طرحه للنقاش وسيتم اقصاءه كلياً.

[bookmark: _Ref279591285]يُمكن إرسال الأسئلة الاستفسارية للسيدة راحلي هدار بواسطة البريد الالكتروني:  Rachelr@most.gov.il  حتى يوم الأحد, الموافق 29.4.2018 في تمام الساعة 12:00. يجب إرسال التوجهات خطياً فقط وسيتم الرد عليها خطياً فقط. تقع على عاتق مُقدم العرض مسؤولية التأكد من استلام الأسئلة من قبل ممثل الوزارة.
يتم نشر مستندات المناقصة الكاملة في موقع وزارة العلوم والتكنولوجيا على الانترنت, بالعنوان: http://www.most.gov.il.

في حالة وجود تناقض بين تعليمات هذا الإعلان وبين مستندات المناقصة, تكون مُستندات المناقصة هي المُلزمة.
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